PROCEDIMENTOS PARA REGISTRAR UM  ESTABELECIMENTO  DIPOA - SEAPI
1. Aprovar Projeto do Estabelecimento (veja como proceder no site...);
2. Solicitar vistoria para o setor técnico da DIPOA (Após a aprovação de projeto); 
3. Obter aprovação da Construção na DIPOA (Após a aprovação de projeto); 
3. Aprovar rótulos junto ao Setor de Registro de Produtos e Rótulos da DIPOA ; 
                              4. Envio dos seguintes documentos:
a) Requerimento à Chefia da DIPOA solicitando o registro do estabelecimento, indicando o CNPJ, Inscrição Estadual, endereço completo, CEP e telefone. Deve-se autenticar a assinatura em cartório. (veja um modelo no final deste documento);
b) Cópia do Contrato Social da Empresa e alterações ou Requerimento de Empresário Individual (deve ser autenticado e com carimbo da Junta Comercial do Rio Grande do Sul – JUCERGS) 
c) CNPJ 
d) Inscrição Estadual 
e) Anotação de Responsabilidade Técnica – ART do Médico Veterinário, registrada no CRMV-RS; 

f) Alvará de Localização (documento expedido pela prefeitura municipal, autorizando a construção e funcionamento do estabelecimento no terreno indicado).  

• O Alvará de Licença só poderá ser aceito se acompanhado de declaração da Prefeitura Municipal que informe sua equivalência ao Alvará de Localização. 

• Qualquer alteração na denominação do endereço deverá ser acompanhada de uma declaração da Prefeitura Municipal. 

· Os Alvarás de Localização e/ou Licença que constem data de vencimento deverão ser apresentados em vigor. 

· A atividade informada no Alvará deverá estar relacionada à fabricação de produtos de origem animal conforme classificação do Estabelecimento.

g) Licença de Operação da FEPAM ou Municipal. (A atividade econômica informada deverá estar relacionada à fabricação de produtos de origem animal conforme classificação do Estabelecimento);
h) Registro da Propriedade onde está localizado o Estabelecimento (Certidão de Registro do Imóvel Atualizada e expedida por Cartório de Registro de Imóveis);
i) Contrato de Locação do Imóvel ou Contrato de Arrendamento ; 
j) Certificado de capacitação em Boas Práticas de Fabricação (BPF) constando carga horária e conteúdo programático; 
k) Comprovante de pagamento de Taxa de Registro de Estabelecimento efetuada através do boleto bancário, gerado através do site da Secretaria da Agricultura, Pecuária e Irrigação (www.agricultura.rs.gov.br), no menu “Taxas e Multas”;
l) Laudo original de análise de água ( físico-químico e microbiológico) de acordo com a legislação vigente. (A coleta das amostras de água deve ser realizada ou acompanhada pelo serviço oficial de inspeção estadual, que emitirá o requerimento e lacrará as amostras): 
• Físico-químico: pH, cloretos, sólidos totais, dureza total, matéria orgânica e turbidez  – validade de seis meses. 

• Microbiológico: coliformes totais e fecais, contagem de bactérias heterotróficas – validade de dois meses. 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------
NOTA: A concessão de Registro esta condicionada à disponibilidade de médico veterinário para realizar a inspeção sanitária oficial no estabelecimento.
MODELO DE REQUERIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE REGISTRO

À
Direção da DIPOA
A Empresa (nome da empresa), CNPJ nº (CNPJ da empresa), Inscrição Estadual nº (Inscrição Estadual da empresa), vem por meio deste solicitar o Registro junto à DIPOA da sua (dizer qual o tipo de empresa a ser registrada), localizada na Rua (endereço da empresa), município (município da empresa), CEP. (CEP da empresa), possuindo o telefone (telefone para contato) e o e mail (e mail para contato) anexando, para tanto, os documentos necessários. 
Certos de sua atenção, despedimo-nos cordialmente, 

Em (dia, mês e ano).
________________________________________
Responsável legal da empresa
